INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII

ASIGNATURA INFORMATICA

DOCENTE : ING. HECTOR E. APOLINAR MARTINEZ
GRADO : 8 (Octavo)

FECHA : 31/01/2020

TEMA : Combinacién correspondencia — Word

Hipervinculos en Power Point

TALLER No. 01 (calificable)

Teniendo en cuenta las explicaciones dadas por el docente en clase realice los siguientes
ejercicios:

a) COMBINACION DE CORREPONDENCIA- WORD (Vale 2,5)
El estudiante debe crear un documento en word llamado AUMENTO, Doc con texto dirigido a 15
personas informdndoles que su salario para el afio actual serad de un 18%, datos almacenados en
una base de datos (EXCEL) llamada EMPLEADOS debe contener los siguientes campos de
combinacion (NOMBRE, APELLIDO, CARGO Y SUELDO), se debe generarse el archivo combinado
que contendra las 15 cartas.

b) HIPERVINCULOS - POWER POINT (Vale 2,5)
El estudiante debe crear una presentaciéon en power point llamada HISTORIA con las siguientes
diapositivas Debe crear los hipervinculos del caso para navegar desde el ment, debe retornar al
menu desde cualquier diapositiva:

Diapositiva 1 — menu (smartart)

Diapositiva 2 — Biografia de Simon Bolivar
Diapositiva 3 — Biografia de Santander
Diapositiva 4 — Biografia Policarpa Salavarrieta
Diapositiva 5 — Biografia de Manuelita Saenzben
Diapositiva 6 — Batalla de Boyaca

Ver videos enviados por el docente al grupo de whatsapp, todos los archivos deben almacenarse
en la memoria usb.

ARCHIVOS A ENTREGAR:
AUMENTO (WORD), EMPLEADOS (EXCEL), COMBINADO (WORD), HISTORIA (POWER POINT)
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